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Die Kolpingwerk Dienstleistungs gGmbH
sucht zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n

Kolpingwerk

Dienstleistungs

gGmbH

Sachbearbeiter*in fir die Finanzbuchhaltung (m/w/d)
in Teilzeit (20 Std)

Die Kolpingwerk Dienstleistungs gGmbH libernimmt fir Rechtstrager und Einrichtungen des Kolpingwerkes
Deutschland und Kolpinghaus-Vereinen neben weiteren Dienstleistungsangeboten die Finanzbuchhaltung.
Flr unsere Finanzbuchhaltung suchen wir zum nachstmoglichen Zeitpunkt eine*n Sachbearbeiter*in fur die

Finanzbuchhaltung (m/w/d).

lhre Aufgaben:

Sie sind fiir die Bearbeitung von allen Geschafts-
vorfallen in unserem Buchhaltungsprogramm
Addison und der Schnittstellen zu Vewa, AFS,
ASA, Opera und Protel einschlieRlich Zahlungs-
verkehr und Mahnwesen in den Ihnen zugewie-
senen Mandanten zustandig.

Die Erstellung von monatlichen Auswertungen
und Statistiken sowie die Abstimmung der Kon-
ten im Hinblick auf die Monatsauswertungen,
Bilanz und BWA gehoren zu lhren Aufgaben.
Hierzu zahlt auch die Plausibilitatsprifung zu
den unterschiedlichen Schnittstellen der Finanz-
buchhaltung.

Die Mitwirkung bei den Monats- und Jahresab-
schliissen rundet lhren Aufgabenbereich ab.

Sie fungieren darlber hinaus als kompetente*r
Ansprechpartner*in fiir unseren Kund*innen
und haben personlichen, telefonischen und
schriftlichen Kontakt zu diesen.

Sie gestalten den Prozess der Digitalisierung der
Finanzbuchhaltung mit.

Wir bieten:

lhr Profil:

Sie verfligen Uber eine kaufmannische Ausbil-
dung und haben bereits praktische Erfahrungen
in der Finanzbuchhaltung gesammelt.

Sie verfligen Uber eine gute und schnelle Auffas-
sungsgabe, eine selbststindige, eigenverant-
wortliche und prazise Arbeitsweise sowie eine
analytische Denkweise.

Sie haben Interesse an einer vielseitigen Stelle,
die Sie durch Ihr klares Rollenverstandnis und
Ihrer Strukturstarke erfolgreich gestalten.

Sie sind ein reflektierter und kommunikativer
Mensch und sind gleichzeitig belastbar und lo-
yal. lhr sicheres, freundliches und kollegiales
Auftreten sowie Teamfahigkeit runden Ihr Profil
ab.

Kenntnisse in Addison, Vewa, AFS, ASA, Opera
und Protel sind von Vorteil.

Sie identifizieren sich mit den Zielen und Aufga-
ben des Kolpingwerkes Deutschland.

e Eine Stelle mit Verantwortung und fachlicher Gestaltungsmoglichkeit, sowie einen modernen Biroar-

beitsplatz mitten in Kolin,

e Eine leistungsgerechte attraktive Verglitung in Anlehnung an TV6D Bund,
e Attraktive Benefits wie z.B. JOBRAD, Kinderbetreuung, freiwillige Zusatzleistungen, Deutschlandticket.

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bei uns!

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und lhres fri-
hestmaoglichen Eintrittstermins an die Teamleitung Personal Jacqueline Siilz per E-Mail an folgende Ad-
resse: personal@kolping.de. Weitere Informationen lber uns finden Sie auf www.kwdl.de.
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